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RESOLUCAO N°. 19/ 2011

DISPOE SOBRE AS VIAGENS OFICIAIS E
CONCESSAO DAS DIARIAS A VEREADORES E
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE
MIRADOURO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Miradouro por seus representantes no Poder Legislativo, aprovou,
e eu, Presidente da Cimara Municipal, promulgo a seguinte RESOLUCAO:

i CAPiTpLo 1 i
DA INSTITUICAO DAS DIARIAS E DA MOTIVACAO

Art.1° - Fica instituida, na Camara Municipal de Miradouro, a concessdo de diarias, a
vereadores e servidores, para o custeio de despesas de viagens para fora da sede do municipio, nos
seguintes casos:

1 - Para reunides, previamente marcadas, do Vereador com autoridades do Executivo,
Legislativo e Judiciario, estadual e ou federal, para tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

I — Para a participagdo do Vereador em encontros, seminarios, Cursos, COngressos que
venham a dar-lhe melhores conhecimentos para o perfeito desempenho de seu mandato
parlamentar.

Il — Para que o Vereador represente o Legislativo Municipal em eventos, por delegagdo
outorgada pelo Presidente da Camara Municipal.

IV — Para que o Vereador comparega ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
empresas e institutos de consultoria, cimaras municipais de outros municipios, a fim de obter
subsidios referentes a matérias em tramitagio na Camara Municipal de Miradouro.

V — Para, por determinagio da Presidéncia, a participagdo de servidores em Cursos,
seminarios, encontros e congressos cujo objetivo possa servir para o aprimoramento profissional do
servidor e melhor desempenho de suas fungdes na Cimara Municipal de Miradouro.

VI — Para, por determinagdo da Presidéncia, o comparecimento de servidores a 6rgdos do
Executivo, Legislativo e Judiciario, estadual ou federal, a fim de representar, prestar servigos ou
tomar informagdes relevantes ao perfeito funcionamento da Camara Municipal de Miradouro.

VII - Para que o servidor represente o Legislativo Municipal, por delegagdo de competéncia
outorgada pelo Presidente da Camara Municipal.
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CAPITULO 11 )
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art.2° - Os vereadores e servidores da CAmara Municipal de Miradouro que se deslocarem
de sua sede, eventualmente e por motivo de servico, participagio em eventos ou cursos de
capacitagdo profissional fardo jus a percepg¢do de didria de viagem para fazer face as despesas com
alimentacio, pousada e deslocamento no perimetro urbano.

Paragrafo tnico — As didrias estipuladas neste artigo independem de apresentagdo de
comprovante de despesas, devendo constar, necessariamente, o preenchimento dos Anexos I e 11,
que fazem parte integrante desta Resolugfo e que serdo vistados pelo Presidente da Camara.

Art. 3° - A concessio de diaria fica condicionada a existéncia de disponibilidade
or¢amentaria e financeira.

Art. 4° - A competéncia para autorizar a concessdo de diarias e uso do meio de transporte a
ser utilizado na viagem é do Presidente do Legislativo Municipal e Ordenador de Despesas.

CAPITULO 1
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 5° - O valor das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo L.

CAPITULOIV
DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Art. 7° - A solicitagio devera ser feita por meio de utilizago de formulirio proprio
constante do Anexo 11, a ser disponibilizado pelo Departamento Administrativo e Financeiro.

CAPITULO V
DO USO DAS DIARIAS

Art. 8° - A diaria ¢ devida a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento, tomando-
se como termo inicial e final a contagem dos dias, respectivamente a hora da partida e da chegada
na sede do municipio.

§ 1° - Para efeito desta Resolugdo, o termo inicial e final para contagem da diaria sera
considerado, respectivamente, o horario de embarque e desembarque constantes da passagem ou,
no caso de atraso, o horario real devidamente comprovado, quando a viagem se der por meio de
transporte terrestre e aéreo.

§ 2° - Na hipdtese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, o condutor do
veiculo devera informar a data e o horario previstos para inicio e término da viagem para
autorizagdo do Presidente do Legislativo.

Art. 9° - Quando o vereador e ou servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagio de pagamento de
pousada, por meio de documento legal, sera devida didria integral.
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Paragrafo unico — Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 06 (seis) horas, e
que ndo exija pernoite fora do municipio, serdo devidos 50% (cinquenta por cento) da diaria
integral e numerario para aquisi¢io de passagem intermunicipal, se for o caso, cujo comprovante
devera ser anexado aos relatorios de viagem.

Art. 10 - Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial gratuitas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito, serd devida a parcela correspondente a 30% (trinta
por cento) da diaria integral e numerdrio para aquisicio de passagem intermunicipal, cujo
comprovante devera ser anexado aos relatorios de viagem, caso o transporte ndo seja oficial.

Paragrafo unico — Para efeito desta Resolugdo, entende-se por alimentagio café da manha,
almogo, lanche e jantar.

Art. 11 - A diaria ndo é devida, nas hipoteses abaixo relacionadas:
I — no deslocamento do vereador e ou servidor com duracio inferior a 06 (seis) horas;

II — cumulativamente com outra retribui¢do de carater indenizatério de despesas com
alimentagdo e pousada.

Paragrafo nico — Constitui infragio disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente.

CAPITULO VI )
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 12 — A diarias, até o limite de trés, serdo pagas antecipadamente.

§ 1° - As diarias que excederem o limite referido no caput serdo autorizadas mediante
justificativa fundamentada, e poderdo ser pagas parceladamente, a critério do Presidente.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apos o inicio da viagem do
vereador e ou servidor, mediante justificativa fundamentada e aprovada pelo Presidente.

§ 3° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente justificada e
autorizada pelo Presidente.

Art. 13 — Ao vereador e ou servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para
aquisi¢do de passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem veiculo oficial.

Art. 14 — Nio serdo autorizadas viagens de vereador e ou servidor em veiculos particulares,
exceto:

. 1— em veiculo locado de prestador de servigo ou cedido pela Prefeitura;
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CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15 — Em todos os casos de deslocamento para viagem, previstos nesta Resolugdo, o
beneficiario das di4rias é obrigado a apresentar relatério circunstanciado de viagem, no prazo de
cinco dias Gteis subsegiientes ao retorno a sede devendo, para isso, utilizar o formulario constante
do Anexo III e restituir os valores relativos a diarias recebidas em excesso.

§ 1° - A restituigdo de que trata o caput devera ser feita por meio de depdsito em conta
corrente da Cémara Municipal de Miradouro, conforme informagdo do Departamento
Administrativo e Financeiro.

§ 2° - O descumprimento do disposto no caput do artigo sujeitard o vereador e ou servidor
ao desconto integral imediato em folha de pagamento, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo
de outras sangdes legais, cujos valores e sua natureza serdo apurados por via de processo
administrativo assegurando ao vereador e servidor o exercicio da ampla defesa.

§ 3° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas
respectivamente, sera do solicitante e concedente.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 — A despesa para cobrir o disposto na presente Resolucdo esta prevista no
Or¢amento da Camara Municipal de Miradouro, rubrica 3.3.90.14 - Diarias — Civil.

Art. 17 - Esta Resolugiio entra em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as disposiges
em contrario

Camara Municipal de Miradouro, 20 de setembro de 2011.

@IL&M@;M&
P

Presidente da Camara
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ANEXO 1

TABELA DE DIARIA INTEGRAL DE VIAGEM

DESTINO VALOR - RS
Até 50 km 100,00
De 51 a 100 km 120,00
De 101 a 250 km 150,00
De 251 a 400 km 250,00
Belo Horizonte 250,00
Demais Capitais de Estado 250,00
Brasilia 350,00
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ANEXO 11

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM

CAMARA MUNICIPAL DE MIRADOURO

SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM

EXERCICIO DE

Nome do Servidor

CPF

Unidade Administrativa de Exercicio

Banco

Céd. Banco

N°. Agéncia

N°. Conta

Classificagido Orgamentaria

VIAGEM PREVISTA

Periodo de I.. ik a [ [/

Meio de Transporte

Localidade(s)

OBJETIVO DA VIAGEM

DESPESAS

Diaria

Passagens

Combustiveis e Lubrificantes

TOTAL
DECLARO QUE NAO RESIDO NA LOCALIDADE DESTINO
Data Assinatura
SOLICITANTE
Data e Carimbo Assinatura

APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE

Data e Carimbo Assinatura
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ANEXO Il

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

CAMARA MUNICIPAL DE MIRADOURO

RELATORIO DE VIAGEM

EXERCICIO DE

DATA

DADOS DO SERVIDOR

Nome

Unidade Administrativa de Exercicio

CPF

Nome do Banco

Codigo do Banco

N°. de Agéncia

N°. Conta

Classificagdo Orgamentaria

PRESTACAO DE CONTAS

Dia e Més

Procedéncia

Destino

Horario de Saida

Horario de Chegada

Transporte utilizado

Atividades realizadas

Justificativas

DESPESAS REALIZADAS

Diario — valor recebido

Dhario — valor aprovado

Didrio — valor a restituir

Guia de depdsito

DECLARO QUE NAO RESIDO NA LOCALIDADE DE DESTINO

Data Assinatura

APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE

Data e Carimbo Assinatura




